ROMANIA
JUDETUL BOTOSANI
COMUNA HAVARNA
PRIMAR
DISPOZITIA Nr.45

din 05.03.2020

privind stabilirea conditiilor de desfasurare a concursului, bibliografia si tematica
pentru ocuparea postului vacant de de Referent 1A in cadrul Compartimentului
administratie publica locala, secretariat administrativ, stare civila
din aparatul de specialitate al primarului comunei Havarna, judetul Botosani

Siviuc Corneliu Sergiu, primar al comunei Havarna , judetul Botosani, validat prin
INCHEIEREA din Sedinta din Camera de Consiliu din data de 22 iunie 2016, pronuntata in
dosarul nr. 720/217/2016 al Judecatoriei Darabani,

avand in vedere:

e Referatul doamnei Catinca CIOCAN - secretar general al uat. Havarna, inregistrat
sub nr. 1707 din 05.03.2020,
in conformitate cu prevederile:

e art. 1- 6 din Regulamentulul- cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a
unui post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a
criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice aprobat prin
H. G. nr. 286/23.03.2011 modificat si completat prin H.G. nr. 1027/2014,

e - HCL nr. 46/ 2019 privind aprobarea organigramei $i statului de functii pentru
aparatul de specialitate al primarului comunei Havarna, compartimentele si serviciile
publice din subordinea Consiliului Local al comunei Havarna,

e in temeiul art. 196, alin.(1) lit. b) din O.U.G. nr. 57 din 2019 privind Codul
administrativ,

dispune:

Art. 1. Conditile de participare si conditile de desfasurare a concursului pentru
ocuparea postului vacant de Referent IA la Compartimentul administratie publica
locala, secretariat administrativ , stare civila, sunt conform anexei nr.1.

Art. 2. Bibliografia concursului este conform anexei nr. 2.

Art. 3. Tematica concursului este conform anexei nr. 3.

Art. 4. Anexele nr.1 — 3 fac parte integranta din prezenta dispozitie.

Art. 5. Cu ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei dispozitii se insarcineaza
secretarul general al U.A.T. Havarna care va afisa anexele 1 — 3 la sediul primariei si pe
pagina de internet in Monitorul oficial local.

Prezenta se va comunica dupa cum urmeaza:

e cate un exemplar membrilor comisiilor de concurs si solutionarea a contestatiilor.
e un exemplar la Institutia Prefectului Judetului Botosani ,
e un exemplar se arhiveaza.
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ROMANIA
JUDETUL BOTOSANI
COMUNA HAVARNA
PRIMAR
Anexa nr.1
la Dispozitia nr. 45 din 05.03.2020

CONDITII DE PARTICIPARE LA CONCURS

pentru ocuparea postului vacant de referent 1A in cadrul Compartimentul
administratie publica locala, secretariat administrativ, stare civila
din aparatul de specialitate al primarului comunei Havarna, judetul Botosani

Conditii de participare

= Conditii_generale, conform disp. art.3 din H.G. 286/ 2011 modificati Si
completata prin H.G. nr, 1027/ 2014:

a) are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania:

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sanatate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati
pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare
abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care
impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni
savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea.

* Conditii _specifice Compartimentul administratie publica locald, secretariat
administrativ, stare civila :

v' studii medii cu diploma de bacalaureat in domeniul economic- administrativ

v" vechimea minima in specialitate 9 ani

v' cunostinte si abilitate operare P.C.

Dosarul de concurs se depune in termen de 10 de zile lucritoare de la data afisarii
anuntului si publicarii in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a Ill - a la secretarul comisiei
de concurs si va contine ih mod obligatoriu documentele previzute la art. 6 din H.G. nr. 286/
2011 si anume :

Acte necesare pentru inscriere:

a) Cerere de inscriere la concurs adresata conducatorului autoritatii publice organizatorice;

b) Copia actului de identitate . a certificatului de nastere, de casditorie :

¢) Copiile documentelor care atesta nivelul studiilor sau a altor acte care atesta efectuarea unor
specializari: ,

d) Copia carnetului de munca, conforma cu originalul . sau, dupa caz, o adeverinta care si ateste
vechimea in munca. in specialitatea studiilor :



e) Cazierul judiciar ;

f) Adeverintatd medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberata de medicul de
familie sau de catre unitatile sanitare abilitate:

g) Curriculum vitae;

h) Actele previzute la art.6 alin.(1) lit. b-d din H.G nr.286/2011 modificata si completata prin
H.G. nr.1027/2014 vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformitatii copiilor
cu aceastea..

Toate copiile mentionate mai sus vor fi insotite, pentru verificarea conformitatii, de actele in
original.

Depunerea dosarului de inscriere la concurs fara unul sau mai multe acte mentionate mai
sus, atrage respingerea participarii la concurs a candidatului.

Nu se va admite participarea la concurs a urmatoarelor categorii de persoane:

1. persoanele carora le-a incetat contractul individual de munca din motivele prevazute
de art. 56 lit. g), i) si art. 61 lit. (a); (b) sau (c) din Legea nr. 53/2003 — (Codul Muncii);

2. persoanele carora le-a incetat raportul de serviciu din motivele prevazute de art. 98 lit.
f), lit. @), de art. 99 lit. f) si de art. 101 alin. 1 lit. a) din Legea nr. 188/1999, republicata
(2) privind Statutul functionarilor publici.

Concursul consta in doua probe :

1. Proba scrisa in data de 01.04.2020 , ora 10, sala de consiliu;
2 Interviu in data de ......... 03.04.2020, ora 11, sala de consiliu

Selectarea dosarelor de inscriere la concurs se va face in termen de maxim
doua zile lucratoare de la expirarea termenului de depunere a dosarelor;

PRIMAR,

§ AVIZAT PENTRU LEGALITATE
!, SECRETAR GENERAL AL U.A.T. HAVARNA
N \\

r
'
\\.

T

Corneliu-Sergiu SﬂVIUD/;:

W .

)z | Catinca CIOCAN

P J
\ _;;_ )
J

v




ROMANIA
JUDETUL BOTOSANI
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Anexa nr. 2 la Dispozitia nr.45/ 05.03.2020
BIBLIOGRAFIE

pentru ocuparea postului vacant de referent IA, in cadrul Compartimentul
administratie publica locala, secretariat administrativ, stare civila
din aparatul de specialitate al primarului comunei Havarna

GENERALA:

1.Constitutia Romaniei;

2. 0.U.G. Nr. 57/ 2019 -privind Codul administrativ,

4 Legea Nr. 477 din 8 noiembrie 2004 privind Codul de conduita a personalului
contractual din autorititile si institutiile publice.

SPECIFICA:

1.0rdonanta Guvernului Romaniei nr. 28/2008 privind registrul agricol, cu
modificari si completari ulterioare;

2.Hotiararea Guvernului Romaniei nr. 218/2015 privind registrul agricol
pentru perioada 2015-2019;

3.0rdinul comun al Ministrului agriculturii si dezvoltarii rurale, Ministrului
dezvoltarii regionale si administratiei publice, Ministrului finantelor publice si
Presedintelui Institutului National de Statisticd nr. privind aprobarea Normelor
tehnice de completare a registrului agricol pentru perioada 2020-2024- proiect

4.Legea cadastrului si publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

5.Legile fondului funciar nr. 18/1991, republicata, cu modificarile si
completirile ulterioare; , Legea nr. 169/1997, Legea nr.1/2000, Legea nr. 247/2005s

6.Legea nr. 17/2014 privind unele masuri de reglementare a vanzarii Si
cumpdriérii terenurilor agricole situate in extravilan si de modificare a Legii nr.
268/2001 privind privatizarea societatilor comerciale ce detin in administrare terenuri
proprietate publica si privata a statului cu destinatie agricola si infiintarea Agentiei
Domeniilor Statului, cu modificari si completari ulterioare;

7. Ordonanta Guvernului Romaniei nr. 33/2002 privind reglementarea
eliberirii certificatelor si adeverintelor de catre autoritatile publice centrale si locale.
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ROMANIA
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COMUNA HAVARNA
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Anexa nr. 3
la Dispozitia nr. 45/ 05.03.2020

TEMATICA

pentru ocuparea postului vacant de , referent, IA, in cadrul Compartimentul
administratie publica locala, secretariat administrativ, stare civila
din aparatul de specialitate al primarului comunei Havarna, judetul Botosani

GENERALA:

1. Constitutia Romaniei: Titlul IT - Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale ,Cap I .

2. Partea a Il-a Administratia publica locala Titlul T, Titlul V Autoritétile administratiei
publice locale CAP. IV- Primarul, din O.U.G. Nr. 57/ 2019 -privind Codul administrativ,

3. Legea Nr. 477 din 8 noiembrie 2004 privind Codul de conduita a personalului contractual
din autorititile si institutiile publice.

SPECIFICA:

1.0rdonanta Guvernului Romaniei nr. 28/2008 privind registrul agricol, cu
modificari si completari ulterioare;

2 Hotararea Guvernului Romaniei nr. 985/2019 privind registrul agricol pentru
perioada 2020-2024,- Anexa nr. 1 -Cap.|, Cap. I, Cap. lll,Cap. IV, Cap. V, Cap. VI, Cap. VII,
si Cap. VIII) .

3.0rdinul comun al Ministrului agriculturii si dezvoltarii rurale, Ministrului
dezvoltarii regionale si administratiei publice, Ministrului finantelor publice si Presedintelui
Institutului National de Statistica  privind aprobarea Normelor tehnice de completare a
registrului agricol pentru perioada 2020-2024- proiect

4 legea cadastrului si publicitati imobiliare nr. 7/1996, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare; Titlul | .

5.Legea nr. 17/2014 privind unele masuri de reglementare a vanzarii si
cumpararii terenurilor agricole situate in extravilan si de modificare a Legii nr. 268/2001
privind privatizarea societatilor comerciale ce detin in administrare terenuri proprietate
publica si privata a statului cu destinatie agricola si infiintarea Agentiei Domeniilor Statului, cu
modificari si completéari ulterioare; - Titlul | — Cap |, Cap. Il, Cap. lll,.Cap IV, Cap. V.

6. Ordonanta Guvernului Romaniei nr. 33/2002 privind reglementarea eliberarii
certificatelor si adeverintelor de catre autoritatile publice centrale si locale.
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